T - S
. il
4 =Te
kA
- Bt ‘. Lhadiame
L )
v

k‘“” PRE-SUBMISSAO ELETRONICA
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Pré-Submissao eletrénica de pedidos de AIM

e Pedidos de AIM por:
— Procedimento Nacional (PN)
— Procedimento RM/DC em que PT actua EMR e EME

— Inclusive pedidos de RM ou Uso repetido em que PT atua como
EMR (que requerem preparacao de relatério de avaliacao pelo
EMR antes do inicio do procedimento europeu)

*N3o aplicavel a:

— Pedidos de registo simplificado de medicamentos tradicionais a
base de plantas, de medicamentos alergénios e de
medicamentos homeopaticos.
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Criagao do pedido no SMUH Pedidos de AIM por PN/PRM/PDC
\

Geragao de nota de pagamento

Meio de pagamento

| disponibilizado: Referéncia MB,
. com indicacao de valor e periodo
Requerente emite
referéncia MB para para pagamento
pagamento NOTA: requerentes que efetuem
wagamento pagamentos a partir do

estrangeiro devem contactar

Conciliagdao automatica do ] ) i
tesouraria@infarmed.pt apods

pagamento = _—
emissao da referéncia na
Submissao do pedido ao plataforma
INFARMED, I.P.
Validacdo do SE TAXA Correcao da NP em backoffice
pedido (DAM) — | INCORRECTA pela DAM (reembolso

parcial/taxa parcial em falta)
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Criacao do pedido no

SMUH Fluxo de estados do
| pedido no SMUH

Em preenchimento

REQUERENTE: Validacao formulario

Anular + Geracao nota de pagamento
Emitir Referéncia Correcdo a nota
de pagamento
A
REQUERENTE:
» Emissao referéncia DAM:
Correcao a NP
+ Emissao Ref.
Aguarda Pagamento REQUERENTE: entrega
pedido no INFARMED
i Pagamento ‘ Entregue
n— validado DAM: Validagio & Envio
COﬂCIlIa(;ao para gestéo
automatica Pagamento nao

efetuado
|
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eAs aplicacoes devem ser acedidas através do browser
Internet Explorer.

eDeve ser verificada a versao do browser no menu
Ajuda/Help > Acerca do Internet Explorer/About Internet
Explorer.

eCaso seja uma versao igual ou superior a versao 8, ativar o
modo de compatibilidade:

Go/VERNQ DE
PORTUGAL




Requisitos do browser

& Pesquisa X {nt i:’

@ http://iis-interno-testes/smuh_alter/frmPesquisallterA.as O +

]

1
I—'-——_______> modo de compatibilidade nao activo, clicar para activar
Utilizador: #sermamte acesso Alterar Passwor
Avaliador: #ome avalfiador -> tipo avaliador
H Pesquisa Global Distribuidos sem Pl ou PF Respondidos sem Pl ou PF Com Parecer Final

PROCESSOS POR RESPONDER

Nome Comercial Titular AIM Alteracio Estado Limpa |
| | I H:I | | g | [JEm Avaliagio Pesquisar |

|.- = RE]

h =4 @ http://iis-interno-testes/smuh_alter/frmPesquisaAlterd.as D~2 @ Pesquisa | ~ *

modo de compatififidade activo

Utilizador: #sermamte acesso Alterar Password

Avaliador: Momte avaliador -> ipe avaliador

Pesquisa Global | Distribuidos sem Pl ou PF ” Respondidos sem Pl ou PF H Com Parecer Final ||

PROCESSOS POR RESPONDER

‘ Nome Comercial | Titular ATM | Alteracio | Estado i Limpa

||| || ‘” | ‘ | [[1Em Avaliagio !_Pesqmsar“

":@ http://iis-interno-testes/smuh_alter/frmPesquisailterfas O - ’;@ Pesquisa
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Utilizacao da plataforma

A pré-submissao eletronica de pedidos de AIM deve ser
realizada através das seguintes acoes:

e Criacao de novo pedido

e Submissao do pedido

2.1 Validacao do pedido
2.2 Geracao de nota de pagamento
2.3 Emissao de referéncia MB para pagamento

3. Visualizacao do pedido
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1. Criacao de novo pedido

PESQUISAR

Mumero de Processo Nome Comercial

stado
odos
odos
itir Referéncia
Novo Registo | Gerar Nota PagalAguarda Pagamento
do
agamento ndo efectuado
entregue
agamento validado
fi

1.1 Aceder ao ecra de criacao de novos pedidos através
do botao “Novo Registo”
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L- ' 1. Criagao de novo pedido (cont.)

FORMULARIO DO PEDIDO: INFORMACOES ADMINISTRATIVAS
INFORMACAQ DO PROCEDIMENTO

Tipo de Procedimento
@ Nacional & BM /DC
PREM/Uso repetido em que PT & EME Medicamento
Procedimento Nacional inclui taxa EM subs CARACTERIZACAO DO PEDIDO
MNao Nome proposto para o medicamento Dosagem
Classificacio ATC Classificacio CFT
Inserir Inserir
Forma Farmacéutica DCI/Nome Genérico
Nimero de Processo &= =)
h Classificacdo quanto i dispensa
Vias de Administracio
Tipo de Pedido Inseric
Completo APRESENTACAO REQUERIDAS
= . Insen

Extensdo de Linha =
Validade
| Nao Inserir

‘ COMPOSICAO QUALITATIVA E QUANTITATIVA EM RELACAO A(S) SUBSTANCIA(S) ACTIVA(S) E AO(S) EXCIPIENTE(S)

Produto Farmacéutico
Inserir
Composicio
Insenir
[ Grawvar ] [ Voltar ]

1.2 Preencher o formulario online com a informacao sobre
detalhes do pedido a submeter

1.3 Gravar a informacao introduzida através do botao “Gr o sii
PORTUGAL
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"‘%’ 2.1 Validar preenchimento

Ttiizador: Alterar Password Logout

PESQUISAR
Numero de Processo MNome Comercial o
| | |T0d 5
orma Data Nota de
i =
- . Aditivo para | 100 em opi
Apagar e — banho preenchimento
Aditivo para | 100 em
N il
Apagzar) [0 |RS/AH0000 RS banho _ T i
Apsgarl 1 |RSEHO000 RS_ Adifvopan |100 e
Novo Registo Gerar Nota Pagamento

Premir o botao “Validar processo” para validar o preenchimento
do formulario

e  (Caso existam campos obrigatorios em falta serao visualizadas
as respetivas mensagens de aviso, devendo o requerente
aceder ao formulario e preencher a informacao em falta

e (Caso o preenchimento seja considerado valido, ficara
disponivel a checkbox de selecao do pedido

0 it

= MANISTERID DA SADDE




2.2. Gerar nota de pagamento

PT/EN
Ttiizador: Alterar Password Logout

Alertas (20 nowo(s))

PESQUISAR

Numero de Processe ~ Nome Comerci Estado

I IT dos F'esq uuuuu
Selecionar| Nomero de Processo Nome Comercial Le— Dosagem Lo Estado Lot
- Farmacéutica|— = |Entrada Pagamento
Copia

Aditivo para | 100

( Vel Proceso
RSH/0000. ks banho premc]nmemo Processo alidar Fre
Aditivo para | 100 em Copia
A /
Apagar O RS/E/0000/. — banho . preenchimento Processo
Apazar| ¢ [ ) |RSE0000 RS_ Aditivopara 100 I e el i
) —

. T oo
Novo Registo C;erar Nota Pagamento\

Selecionar os registos a incluir na mesma nota de
pagamento

(Nota: s6 devem ser selecionados para inclusdao na mesma nota
de pagamento os medicamentos correspondentes a

dosagens/forma farmacéuticas pertencentes ao mesmo pedido
de AIM).

Premir o botao “Gerar Nota Pagamento”

P s
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2.2. Gerar nota de pagamento (cont.)

Utilizador:

e e —

PESSOA DE CONTACTO

(Este email serd usado para envio de informagdo relativa ao pagamento de taxas)

PROCESSOS A DECORRER
o —— —

PROCESS0S A INCLUIR NA NOTA DE PAGAMENTO
R5_ Aditivo para banho 100 Acido acetilsalicilico
RE_ Aditivo para banho 100 Acido acetilsalicilico

Apds geraglo da nota de pagamento deve emitir referdneia para pagamento no ecr de visualizagdo de nota de pagamento (acedido no link Ver na coluna Nota de
pagamento). Caso pretenda fazer o pagamento a partir do estrangeiro devera contactar a Diregio de Recursos Humanos, Financeiros e Patnmoniais pelo email
tesourania@infarmed.pt apos geragdo da nota de pagamento.

[ Gerar Nota Pagamento | [_Cancelar |

Preencher a informacao do contacto do requerente
(nome/telefone/email) para envio de informacao
relativa ao pagamento de taxa

Apos confirmar a geracao da Nota de Pagamento, o estado
dos pedidos incluidos na nota de pagamento é
alterado para “Emitir Referéncia”
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2.3. Emitir Referéncia para pagamento

INFARMED - A idade Nacional do Medi to e Produtos de Saide, LP.

Aceder ao ecra de Ecra de

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

- e enitcio i Visualizacao da Nota de
I Pagamento através do link
i 5 “Ver” no resultado de
— pesquisa do ecra inicial

T S Emitir referéncia para
— s | pagamento através do
— e botdo “Emitir Referéncia”
e - o estado dos pedidos

| altera para “Aguarda

\I U Pagamento”

Botdo “Anular” = a nota de
== o pagamento é anulada e o
- ' — estado dos pedidos altera

uma Eomea famaciutica ILEENRE

TOTAL: JAdd 1R E

para “Em preenchimento”

NOTA: A geracgao da nota de pagamento é efetuada através da aplicacdao de regras automaticas com

base na informacgdo do(s) formulario(s) de pedido a incluir na nota de pagamento, pelo que P %{Engﬁgﬂi

deve ser confirmado o correto preenchimento dos formularios. _
- | WENISTERID DA SALDE
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2.3. Emitir Referéncia para pagamento (cont.)
Pagamentos a partir do territorio nacional:

* Pagamento por referéncia MB - é indicado na plataforma e via email a
entidade, referéncia, periodo para pagamento e montante (€) a pagar.

Pagamentos a partir do territorio estrangeiro:

* O requerente tem que emitir a referéncia Multibanco, tal como
anteriormente descrito.

* ApOs emissao da referéncia, deve contactar Direcao de Recursos
Humanos, Financeiros e Patrimoniais pelo email tesouraria@infarmed.pt
para obter os detalhes para pagamento.

O pedido de AIM so deve ser formalmente submetido ao
INFARMED, apds pré-submissao do pedido no SMUH-AIM e
validacao de pagamento (indicada na plataforma através do

estado “Pagamento Validado”).
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S e 3. Visualizacdo do pedido

INFORMACAO DO PROCEDIMENTO
Tipo de Procedimento | RM/DC
PRM/Uso repetido em que PT & EMRE | NAO
Medicamento ' =
. - - . CARACTERIZACAO DO PEDIDO
Procedimento Nacional inclui taxa RM = = ——
EME Nome Proposto ES_
DCI Acido acetilsalicilico
| Dosagem | 100
| Forma Farmacéutica | Aditivo para banho
== | 1f
| Acondicionamento Primdrio Unidade(s) | Quantidade [ Uso Hospitalar rf:l
— ||| Ampola - Alu ' 1 ' 1% | Emb. Nio Hospitalar s
[ _ Validade sl
I_ fechada - 1 Segundo(s) - inferior a 0°C - Nio refrigerar sl
I_ - =1 fs@as.pt
Tipo de Entidade Entidade TABOLISM
et ] e e
Acondicionamento Secundirio i A - 3010. St. <os
Fabricante da substincia activa - Abeto vermelho Industrial Area, =Rty
Fabricante do Produto a Granel A - 3010: St
Local de I.iberta.c_;i.o de Lote A - 3010 St.
Responsavel pela Libertagdo de Lote I A - 3010 St.
O requerente pode
COMPOSICAD : -
Produts Farmacético ' aceder ao Ecra de
Colino, compnmido ¢ solvente para solugio . . ~ 7
e i s visualizacao através do
Abeto vermelho 12% Activo Iink na coluna “NQ
| DOCUMENTOS I ) “«
: . processo” ou “Nome
I TipodeDocumento | __ NomedoFicheiro _ _ . o
|  Declaragdo para o uso de comunicagdes por email com o Infarmed | 20130218 _teste - BO.txt comercia I” NO ecra

| I[ G HTVL I'I. -: inicial
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