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2 INTRODUCAO

No ambito da sua missao e, continuando a prossecucdo dos seus objectivos estratégicos,
o Infarmed, esta a desenvolver uma politica activa de informacdo, e transparéncia, com
recurso as novas tecnologias de informacdo e comunicagdo com o intuito de divulgar
informacgéo atempada e actualizada aos profissionais de salde, aos cidaddos, e as entidades
com quem se relaciona.

De acordo com as obrigacBes previstas no DL 282/95 de 26/10, de que faz parte
cobranca da taxa de comercializagdo de medicamentos humanos e veterinarios, o INFARMED
implementou um sistema aplicacional para facilitar o processo de liquidacdo e cobranca,
tendo em conta a normalizacdo os procedimentos e a transmissédo da informacdo, de modo
fiavel e mais seguro.

O sistema desenvolvido que substituirda o método até agora utilizado, entrard em vigor a
partir de 01-01-2006, tendo uma fase experimental, em que devera ser acedido e testado
pelos Titulares, no periodo que medeia entre 14-11-2005 e 30-12-2005.

O sistema funcionara para todos os seus utilizadores como uma mais valia.

Ao Infarmed permitira saber em qualquer momento, a situacao global ou detalhada dos
titulares, quais tém a situacdo financeira regularizada, ou pagamentos em falta e, a que
periodo se referem.

Os titulares ap6s obterem o seu acesso, podem fazer todas as operacdes que ja faziam e,
sdo-lhe ainda facultadas novas funcionalidades.

Caso tenham representantes para a comercializacdo de medicamentos, podem-lhes
conceder um acesso, (Login / Password), para esses medicamentos.

Este tipo de acesso s6 pode ser dado e retirado pelo respectivo titular de AIM.

Cada detentor de acesso, pode consultar a situacdo actual e passada dos medicamentos
por que € responsavel, relativamente a declaracdes enviadas, pagamentos efectuados e
situacdes em falta.

2.1 Acesso ao sistema

Os titulares de AIM, devem solicitar o acesso ao sistema, para o e-mail
taxa.04@infarmed.pt, identificando o responsavel da Empresa, ou pessoa em quem este
delegou, como por ex. o Director Financeiro, bem como a pessoa responsavel pela
notificacdo das declaracfes de comercializacao, e o e-mail de contacto

Deverdao anexar uma declaragcdo em papel timbrado e assinado por um responsavel da
empresa, que comprove a identidade e endereco de e-mail da pessoa designada para
recepcionar 0 acesso.

ApOs validagédo dos dados, o login seré enviado para o e-mail de contacto.

O titular de AIM é responséavel pela utilizacdo do login, tendo obrigatoriamente de alterar
a password, na primeira vez que entrar no sistema.

O titular de AIM é igualmente responsavel por atribuir ou retirar acessos aos seus
representantes de comercializagdo, e consequentemente pela utilizacdo desse acesso. Tal
como no caso dos titulares, na primeira utilizacdo do sistema, existe a obrigatoriedade de
alterar a password.
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3 LOGIN

O acesso ao sistema é feito mediante uma chave composta por Username e Password.

Uma vez efectuado o login, a sessdo é iniciada dando acesso as funcionalidades da
aplicacdo. Por questdes de segurancga, ao fim de 30 minutos de inactividade sera necessario
voltar a efectuar o login.

O username e a password sao sensiveis a mailsculas e minusculas. Por exemplo, “A12e3”
nao é igual a “al2e3”.

3.1 Primeiro Login

Ao efectuar o primeiro login, o utilizador tera de aceitar os termos de utilizagcdo do
sistema e mudar a sua password.

3 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help
@Back = ) - [¥] @) (» S search <rFavorites £ - ke (] - a E a-

Address @https:,l',l'www.inFarmed.pt,l'SRCT,l' b Go Links **

' Infarrned, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005
infarmed

Instituto Nacional da Farmacia
& do Medicamento

DECLARACAC DE ACEITACAD DOS TERMOS DE UTILIZACAD

Declara-se aceitar 05 seguintes termos de acesso ao sistemna:

® A responsabiidade pela correcta utiizacio do acesso;

® A responsabilidade pela informacdo que constar nas declaracdes subrmetidas ao INFARMED
através do sistemna;

& O valor probatdrio dos docurnentos subretidos electronicarmente pela utiizacdo do acesso ao
sisterna;

® Toda e gualguer accdo redlizada com a utilizacdo deste acesso & da inteira responsabilidade do

detentor do mesmo, tendo, para efeitos legais, valor probatdrio.

&) Done &J Local intranet

Figura 1 - Termos de utilizacdo

Enquanto o utilizador nédo aceitar os termos de utilizagcdo (Figura 1), ser-lhe ha negado o
acesso ao sistema.
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2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer EJ@|E|
L

File Edit View Faworites  Tools  Help l.;
OBack A > Iﬂ &1 A 4~ Search <7 Favorites ) ;l B &~

Address @ kg s infarmed, pk/SRCTS v . Go Links *
' Infarmed, gquarta-feira, 28 de Dezembro de 2005

iInfarmed

Instituto Macional da Farmacia
& do Medicamento

Alterar Password

Passyword actual: |:|
Novapassword: [ ]

el L 1
Passweord:
Cancelar | e

&] Done % Local intranet

Figura 2 - Alteracédo de Password

A alteracdo de password (Figura 2) inicial é efectuada inserindo a password em vigor, a
nova password e a reinsercdo da nova password.

7

Depois de alterar a password o utilizador € reencaminhado ao ecré inicial para voltar a
efectuar o login com a nova password.

Por motivos de seguranca, ndo existe nenhum mecanismo de recuperacao automatica da
password. No caso de a perder, devera entrar em contacto com o Infarmed para que lhe
seja atribuida uma nova.
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4 GESTAO DE DECLARACOES

4.1 Nova Declaracao

‘A Infarmed - Sistema de Gestéo de Receitas - Microsoft Internet Explorer,

Edit  View Favorites Tools  Help 1',

File

O Back = Iﬂ @ o S search = 7 Favorites 44 - ia (W ;l B &~
Address @ hktps: v infarmed, ptfSRCT! A Go Links *
' Infarmed, quarta-feira, 22 de Dezerbro de 2005

Sair

iInfarmed

Institulo Macional da Farmacia
& do Medicamento

Alterar Password

MNowva Declaracéo

Organizagdo: MEs: !

Empresa de Teste

Fome: Declararnos que as facturas comprovativas das vendas realizadas no més indicado, s3o as
José Silva nos:

E-Mail:

jose,siva@teste, pt

Mova Declaracio
Consultar Declaracao
Dedlaracio de Pagamento

Motas de Pagamento Declararnos que os docurnentos comprovativos das devolucdes efectuadas no més
Conta Correrte indicado, 30 o5 nos:
Representantes
tanual
Criar Declaracio | [ Cancelar |
&) %J Local intranet

Figura 3 - Nova Declaragédo

Para criar uma nova declaracéo, clique em “Nova Declaracdo” no menu esquerdo. Ser-lhe
h& mostrado o ecra para inserir a data da declaracdo, os n®s das facturas e os n°s dos
documentos de devolugdes (Figura 3). Uma vez preenchidos os campos, clique em “Criar
Declaragao”.

Se nao existe nenhuma declaracdo para o més inserido, o utilizador é reencaminhado
para a pagina de insercdo do detalhe da declaracdo. Se existe uma declaracdo em aberto
para o més inserido, estamos perante uma situacdo de duplicacdo, pelo que é dada a opcéo
de apagar a declaragao existente e substitui-la pela nova.
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<A Infarmed - Sistema de Gestio de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File  Edit

Qback - O

View  Faworites

Tools

ERER

Address @ hikbps: ffvme infarmed,

Help

M- Search <7 Favorites 421 r g (W] - Ql E &'

w .Go

ptfSRCT]

e do Medicamento

infarmed

Institute Macional da Farmacia

Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezernbro de 2005

Alterar Password Sair

Declaracéo de 12 - 2005

Qrganizagdo:
Empresa de Teste
Mome:

José Silva

E-Mail:

jose, silva@teste, pt

Mova Declaragao
Consultar Declaracdo
Declaracao de Pagamento
Motas de Pagarnento

Declararnos que as facturas comprovativas das vendas realizadas no més indicado, 530 as
nos:
1-1000

Declaramos que os documnentos comprovativos das devolucdies efectuadas no més
indicado,s30 oz n9s:
S00

Conta Corrente

Representantes
| Apagar Declaracdn | | Alterar Declaracio | Gravar Dec
tanual
2 Detalhes da Taxa
Tipo / Canal Distribuicdo Taxa Total Total Taxa
0,00
3 Detalhes da Declaracéo
Nome e Ne Tipo / Canal uUni. Vaol.
it Comercial Riiesentican [Babarern Registo Distribuicio vVendidas Vendas
Adicionar Hurmano Adicionar Veterinario Importar Ficheiro
éj Dane %J Local intranet

Figura 4 - Detalhes de uma Declaragédo
Ao criar uma nova declaracao, é-lhe mostrado o ecrd dos detalhes da declaracdo (Figura
4). Este ecra esta dividido em trés partes:
1. A declaracgao,
2. O detalhe das taxas e o seu montante,
3. O detalhe da declaracdo (a anterior adenda)

Na seccdo “declaracédo”, existem trés opcoes:

e Apagar a declaracdo do sistema (botdo “Apagar Declaracao”);

e Alterar os n°s das facturas e dos documentos de devolucéo (alterar o texto
e premir o botao “Alterar Declaracdo”);

e Gravar a declaragéo (botédo “Gravar Declaragao”).

z

A seccdo “detalhes das taxas”, é meramente informativa, ndo oferecendo qualquer
funcionalidade.

Infarmed
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Na seccédo “detalhes da declaracdo” sdo preenchidos os medicamentos, n°® de unidades
vendidas, volume de vendas e canal de distribuicdo.

4.1.1 Adicionar Medicamento Humano

N Procurar Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento

MO Registo: | |

MNorme: | |

Procurar

BERa ver: | 25 por pagina v Pagina 1 de O

I@ Done % Local intranet

Figura 5 - Adicionar Medicamento Humano

Na seccédo “detalhes da declaracdo”, clique em “Adicionar Humano”. Ser4 aberta uma
nova janela (Figura 5) onde pode pesquisar o medicamento pretendido por n° de registo ou
nome comercial. Para obter uma listagem completa dos medicamentos, efectue a pesquisa
sem preencher nenhum dos campos.

Infarmed 8



Infarmed SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranca de Taxas ﬁ}
I

st Macional da Farmagia
% de Medicamento f. .
[

<N Procurar Medicamento - Microsoft Internet Explorer [:”E|E|

Procurar Medicamento =
MO Registo: | |
MNorme: | |
MNome Comercial N? Registo Apresentacao Dosagem
Abbiokinase 2163889 Frasco para injectaveis - 1 unidade(s) 250000 .1
Aciclovir Injectavel 2925633 Frasco para injectaveis 10 ml - 5 unidade(s) 250 rng/rl
Akineton 8232207 Armpola 1l - 6 unidade(s) S g1 ml
Akineton 2920728 Blister - 20 unidadeis) 2 mig
Akineton 2920710 Elister - 50 unidadeis) 2 mg
Akineton Retard 2422220 Elister - 10 unidadeis) 4 rmig
Akineton Retard 2422212 Elister - 20 unidadeis) 4 mig
Besilato de Atracurium 2620921 Frasco para injectaveis 2.5 ml - 5 unidadeds) 10 gl
Besilato de Atracurium 2631023 Frasco para injectaveis 5 ml - 5 unidade () 10 gyl
Bruifen 8539619 Bisnaga 100 g - 1 unidade(s) 100 magfg
Bruifen 8539601 Bisnaga 40 g - 1 unidade(s) 100 magfg
ErLifen 4521024 Blister - 10 unidadeis) 200 g
Erufen 2660203 Elister - 20 unidadeis) 600 g
Eriifen 2254045 Elister - 20 unidadeis) 400 g
Eriifen 2254060 Elister - 20 unidadeis) 200 mag
Brufen 4520729 Elister - 20 unidade(s) &00 mg
Brufen 4521282 Blister - 20 unidade(s) 400 mg
Bruifen 4521183 Blister - 30 unidadeis) 200 mg
Bruifen BEA0511 Blister - 60 unidadeis) 600 mg
Eruifen 8254052 Blister - 60 unidadeis) 400 mg
Eriifen 5254078 Blister - 60 unidadeis) 200 mag
Eriifen 4208127 Saqueta - 10 unidade(s) 600 mg
I@ Done ‘3 Local inkranet

Figura 6 - Resultado de uma Pesquisa

Apo6s efectuar a procura, € mostrada a listagem correspondente aos critérios da busca
(Figura 6). Para seleccionar o medicamento pretendido, clique no nome do medicamento.
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2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Raceitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Taools  Help l'.r'
QBack > Iﬂ lg] A - Search = 7 Favorites 44 - da [ - Q El &-
Address @https:J‘,l’www.infarmad.pt,l’SRCT,l’ M .GD Links >

Declaragéo de 12 - 2005

Declaramos que as facturas comprovativas das vendas realizadas no més indicadn, 30 as
ri9s:

1-1000
d.pt

Declaramos que os documentos comprovativos das devoluciies efectuadas no més
indicado,sdo os n9s;

S00 i

| Apagar Declaracio | | Alterar Declaracdo | Gravar Declaracin

Detalhes da Taxa

Tipo / Canal Distribuicio Taxa Total Total Taxa
0,00 €

Detalhes da Declarac&o

Nome e Ne . PR Uni. Yol.
Data Comercial Apresentacio Dosagem Registo Tipo / Canal Distribuicdo Vendidas vendas
12-2005 !Akineton Eﬁézrde?su) 2 mg 2920710 | Medicamento uso humano - Grossistas e Farmacias w100 1000 H

[« I [+]

&] Done & Local intranet

Figura 7 - Adicdo de um Medicamento
O medicamento é adicionado em modo de edicdo a grelha dos detalhes da declaragédo
(Figura 7). Em seguida deve seleccionar o canal de distribuicdo, inserir as unidades vendidas
e o volume de vendas. Para finalizar a adicdo do medicamento, pressione no icone em forma
de disquete na extremidade direita da linha.

No caso de uma devolucdo, deve preencher o medicamento com as respectivas unidades
vendidas com sinal negativo, assim como o volume de vendas correspondente. E também
necessario alterar a data (primeiro campo) de acordo com a declaracdo de vendas a que se
refere a devolucéo.

Infarmed 10
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4.1.2 Adicionar Medicamento Veterinario

2} Procurar Medicamento - Microsoft Internet Explorer, |Z||E|E|

Procurar Medicamento

M2 Registo: | |
Mame: | |
Procurar
Medicamento Embalagem
BEBE e |25porpigng v Pagina 1 de 0 | |
I@ Dane ‘:g Local inkranet

Figura 8 - Adicionar Medicamento Veterinario

Na seccdo dos detalhes da declaracao, clique o botdo “Adicionar Veterinario”. Sera aberta
uma nova janela (Figura 8) onde pode efectuar uma busca ao medicamento pretendido quer
pelo seu n° de registo quer pelo nome. Para obter uma listagem completa dos
medicamentos, efectue a pesquisa sem preencher nenhum dos campos.

Infarmed 11



insfit it Macionsl da Farmacia
# de Medicamenio

ulnfarmed SRCT - Sistema de Gestao de Receitas e Cobranca de Taxas M
1

‘Al Procurar, Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento B
M2 Registo; |
MNorme: |
Procurar
Nome Comercal ~ NeRegisto arvsiar
A - 25 0741 P
Albex 10% 31193
Albex 2,5% 31192
Calcoral Forte Gele S0740 P
Chanarmast 0.C, 51171
Chanazing 2% 51188
Clinacin
Clinacin
Clinacin 51511
Cobaphios 50729 P
Ferramax 51170
Gluphioscal 50950 P
Hippiron 20715
Renatex 0723 P
Tetrasol 20% L& 51168
Troscan 100 51228
Troscan SO0 51220
Wikitsyn - S 0725 P
ver: | 25 por paging ¥ Pagina 1 de 1 B
I@ Done 'ﬂ Local inkranet

Figura 9 - Resultado de uma Pesquisa

Apoés efectuar a pesquisa, € mostrada a listagem correspondente aos critérios da procura
(Figura 9). Para seleccionar o medicamento pretendido, clique no nome do medicamento.
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<N Procurar Medicamento - Microsoft Internet Explorer [’._|[’E|E|
Procurar Medicamento =
M2 Registo: | |
MNorme: | |

Medicamento Embalagem

Nome Comercial We Reqgisto Apresentacan Dosagem

AY - 29 S0741 P Seringa pré-carregada - 12 g 500 rng/fseringa

Albex 10% 51193 Seringa pré-carregada - 72 g 500 rg/fseringa

slbex 2,5% 51192 Ooutrd)

Calcoral Forte Gele S0740 P

Chanarmast 0.C, 51171

Chanazing 2% 51188

Clinacin

Clinacin

Clinacin 51511

Cobaphios 50729 P

Ferramax 51170

Gluphioscal 50950 P

Hippiron 20715

Renatex 0723 P

Tetrasol 20% L& 51168

Troscan 100 51228

Troscan SO0 51220

Whitsyr - S S0735 P

BEBE e Pagina 1 de 1 =
@ ‘-3 Local inkranet

Figura 10 - Escolha de uma Apresentacdo de um Medicamento Veterinario

De seguida escolha a apresentacdo/dosagem do medicamento que pretende adicionar.
Clique na apresentacédo para adicionar o medicamento a declaracéo.

Se a apresentacdo/dosagem do medicamento ndo for mostrada, seleccione “outro” (clique
na caixa de seleccdo redonda) e escreva-a no campo de texto ao lado. Pressione o botéo
“Enviar”.

Tal como no caso dos medicamentos humanos, o medicamento é adicionado a declaragcao
em modo de edic¢ao.

Infarmed 13
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4.1.3 Alterar/remover Medicamento

2 Infarmed - Sistema de Gestao de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favarites Tools  Help W
Qoack ~ O - [ [#) @0 O search 7 Favorites ) v (W] v B E a-
Address @https:,l’,l’www.infarmed.pt,l’SRCT;’ A .Go Links **

Detalhes da laxa

Tipo / Canal Distribuicio Taxa Total Total Taxa
Efoi';gt”;?’;tg af;%gg‘smam 0,40% £.575,55 € 26,30 €
et Conios o eoade 0,40% 559543 € 2.3€
gifﬂgg”;ﬁgégég? humano 0,40% 12,.345.678,22 €  49.382,71€
49,431,40€

Detalhes da Declaracéo

Nome
Comercial

Ne Tipo / Canal Uni.
Registo Distribuicao Yendidas

Medicamenta uso
Blister - 50 unidade hurnano
) 2 mg 8020710 L o 100 1.000,00 € %X

Farmacias
Medicamento uso
Blister - 30 unidade hurmano
02-2005 Brufen (s) 400 mg 4521282 e 10 5.9575,55 € \X
Farrnacias
Medicamento uso
Blister - 30 unidade hurnano
02-2005 Brufen (s) 200 mg 4521183 Hospitais § Centros 20 5,985,955 € %X
de Sadde
Medicamento uso
Chirocaine  Ampola 10ml -20 75 mgf10 hurnano
0,75% unidade(s) il 3065182 Hospitais [/ Centros 3 10,38 € NX
de Salde
Medicamento uso
2860533 hurmano 444 12,345.678,22 € \X
Cutras Entidades

Adicionar Hurnano Adicionar Vetetinario Importar Ficheiro

Data Apresentacio Dosagem Yol. ¥endas

12-2005 Akineton

02-2005

Ampala 4 ml -5 40 maf4
unidade(s) l

02-2005 Darob

ﬁj Done ‘j Local intranet

Figura 11 - Declaragéo de Vendas

Para alterar o canal de distribuicdo, as unidades vendidas ou o volume de vendas, clique
no icone em forma de lapis na extremidade direita da linha a editar (Figura 11). A linha fica
em modo de edicdo, altere os valores e em seguida prima o icone em forma de disquete na
extremidade direita da linha.

Para remover um medicamento da declaracdo, clique no icone em forma de “X” na
extremidade direita da linha a apagar.

4.1.4 Importar Ficheiro

A importacao de ficheiro permite a sua recepcdo com os medicamentos humanos, canal
de distribuicdo, unidades vendidas e volume de vendas preparado offline a partir de uma
qualquer aplicacgéo.

Infarmed 14
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4.1.4.1 Gerar o Ficheiro

e BER B

Base de Dados Apl|ca(;ao ML Sistema SRCT Base de Dados
do Importagdo do
Ttular
Titular Infarmed Fig

ura 12 - Processo de Importacao

O ficheiro deverd ser gerado automaticamente, servindo de transporte entre as aplicacdes
do titular e o sistema do Infarmed (Figura 12). Este ficheiro ndo devera ser gerado
manualmente.

O técnico informatico que procedera ao desenvolvimento do mecanismo de geracdo do
ficheiro encontrara no ecra de importacao dois ficheiros:

e “ImportXSD.xsd”: Descreve o modelo de dados do ficheiro de importacdo.
e “ImportModelo.xml”: Exemplo de um ficheiro valido.
Nota:

O campo “taxa_id” pode assumir 3 valores, de 1 a 3 consoante os medicamentos sao
vendidos a:

1 Medicamentos Humanos - Grossistas e Farmacias
2 Medicamentos Humanos - Hospitais / Centros de Saude

3 Medicamentos Humanos - Outras Entidades

Infarmed 15
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4.1.4.2 Importar o Ficheiro

2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer E|@|rz|
File Edit ‘iew Favorites Tools  Help :,.'
Qoack ~ O - [ @) @0 O search 7 Favorites ) v (W] v B E a-

Address |@ hitps:f v, infarmed, phfSRCTS V| Go Links **

' Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005|

I nfa rm ed Horne Alterar Password | Sair

Instituto Macional da Farmécia
& do Medicamento

Importar Ficheiro

Organizagdo: Ficheiro a
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MNova Declaracao
Consultar Declaracao
Declaracdo de Pagamento
Motas de Pagarmento
Conta Corrente

Representantes

Introducdo 4 Aplicacdo

@j Done ‘-3 Local intranet

Figura 13 - Importar Ficheiro

Na seccao dos detalhes da declaracdo, cliqgue em “Importar Ficheiro”. Sera mostrado o
ecrd de importacao (Figura 13).

Para importar o ficheiro gerado pela aplicacdo do titular, prima “Browse/Procurar”,
localize o ficheiro e clique “OK”. Em seguida, carregue no botéo “enviar”.
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0z-12 4521282 1 Grossistas e Farmacias 10 9373.33

Mova Declaracdo 2005- Medicarnento uso burmano -
Corsultar Declaracio 0=-12 feiiiEe 2 Hospitais / Centros de Sadde 20 SHESSE
Declaracio de Pagamento 2005- Medicamento uso humanq -

E e 0z2-12 30651682 2 Hospitais [ Centros de Sadide 5 10.88
hotas i Pagamento 2005 Medicamento uso humano
Conta Corrente 0z-17 28607832 3 Outras Entidades 444 12345673.22
Representantes
Introducdo & Aplicacdo

&] Done & Local intranet

Figura 14 - Confirmacgéo de Importacao

Caso nao ocorram erros na importagcdo sera mostrada a lista de medicamentos a importar
(Figura 14). Cligue em “Confirmar Importacdo” para efectuar a inser¢do dos dados no
sistema.
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Mova Declaracio Linha 21, posicao: 15
Consultar Declaragao Linha 22, posicdo:21

Declaracdo de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Corrente
Representantes

Introducdo 4 Aplicacio

% Local intranet

@j Done

Figura 15 - Erros de Importagéo

No caso de ocorrerem erros na importacdo serd mostrada a respectiva listagem (Figura
15). Peca ajuda ao seu departamento de informéatica.

4.2 Consultar Declaracao

Todas as declaracdes existentes no sistema podem ser consultadas. Para tal, escolha
“Consultar Declara¢cdo” no menu situado a esquerda.
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E-Mail: 12-2005 Aberto

jose silva@teste, pk
BEBA w1 por péginag % | Pagina 1 de 1

Mova Declaracio
Consultar Declaracao
Dedaracdo de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Corrente

Representantes
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File Edit Wiew Favorites Tools  Help :f
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Figure 16 - Consultar Declaracéao

Sera mostrado um ecrd com uma listagem das declaracgdes residentes no sistema e o

respectivo estado (Figura 16).

Para consultar uma declaracéo, clique no més/ano correspondente.
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Empresa de Teste Dedararmos que a: facturas comprovativas das vendas realizadas no més indicado, =30 a:z
Mome: Hos:

José Silva

E-Mail:

jose silva@teste. pk

Mova Declaracio
Consultar Declaragao
Declaracio de Pagamenta Declararnos que os docurnentos cormprovativos das devolucdes efectuadas no més
Motas de Pagamento indicado, 30 os nos:

Conta Corrente

Representantes

Manual

Detalhes da Taxa

&1 %J Local intranet

Figura 17 - Declaracédo de Vendas Fechada

No caso de seleccionar uma declaracdo cujo estado é pendente, liquidado ou fechado,
serd mostrado um link no canto superior direito para o download do ficheiro enviado por e-
mail aguando do fecho (Figura 17).

4.2.1 Estado da Declaracéao

Uma declaracéo apresenta varios estados consecutivos. Quando uma declaracao € criada,
0 seu estado mantém-se “Aberto” até ao dia 15 do més da declarag¢do, caso seja do més
corrente ou superior, ou até ao dia 15 do més corrente se a declaracédo for anterior.

No dia 15 do més, as declaracfes sédo fechadas. A declaracdo passa entdo ao estado
pendente, deixando de ser possivel altera-la.

Uma vez efectuado o pagamento e preenchida a declaracdo de pagamento, o estado da
declaracao passa a liquidado.

Ap6s verificacdo pelo Infarmed da declaracdo de pagamento, o estado passa a fechado e
0 processo é finalizado.

4.3 Alterar Declaracao

Enquanto a declaracdo apresenta o estado aberto, é possivel altera-la ou apaga-la. Siga
0s passos descritos em “Consultar Declaracdo”. Uma vez selecionada a declaracdo a
alterar/apagar, o utilizador visualiza o ecra dos detalhes da declaracéo.
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5 GESTAO DE PAGAMENTOS

No dia 15 de cada més, as declara¢des sdo fechadas o que da origem a movimentos a
débito ou a crédito na conta corrente do titular. Depois do fecho, se o titular apresentar um
saldo em divida, ser-lhe ha enviada uma nota de pagamento por e-mail.

5.1 Notas de Pagamento

2 Infarmed - Sistema de Gestao de Receitas - Microsoft Internet Explorer E|@|PE|
File Edit ‘iew Favorites Tools  Help l';'

) Back ~ ) = & A ,'-:' Search = 7 Favoribes ) L B H a-
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Sair
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Empresa de Teste 20050000028 30-12-2005 1,02«
Mome: 7 P .

Jnsé Silva (GRS 15 wer: |25 por pagina v Pagina 1de 1
E-Mail:

jose silva@teste, pt

Mowa Declaracio
Consultar Declaragdo
Declaracio de Pagamento
Motas de Pagarnento
Conta Corrente

Representantes

Marual

@'] ‘-3 Local inkranet

Figura 18 - Notas de Pagamento

Para aceder a listagem de notas de pagamento, clique em “Notas de Pagamento” no
menu do lado esquerdo. Ser-lhe ha apresentado um ecra com todas as notas de pagamento
existentes (Figura 18). Para aceder ao detalhe de uma nota de pagamento, clique na
referéncia respectiva.
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Mota de Pagamento 20050000028
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Mome: -

José Silva
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jose siva@teste. pt Referéndia: 20050000028

Data Wencimento: 30-12-2005

Mova Declaracio
Consultar Declaragao
Declaracdo de Pagamento
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Conta Corrente

Declaracies: 11-2005

Esta Mota de Pagarmento ndo foi declarada paga.
Representantes

Mariial

&1 %J Local intranet

Figura 19 - Detalhes de uma Nota de Pagamento
O ecra de detalhe de uma nota de pagamento (Figura 19) mostra os detalhes necessarios

a declaracdo de pagamento, assim como um link no canto superior direito para o download
do ficheiro enviado por e-mail aquando do fecho.

5.2 Declaracdo de Pagamento

Ap6s o pagamento, o utilizador devera preencher a respectiva declaracdo pelo que deve
seleccionar a opc¢éo “Declaracdo de Pagamento” no menu situado a esquerda.
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Emprasa de Teste seguinte nota de pagamento;

Mome: PR
José Silva Referéncia:
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Figura 20 - Declaracdo de Pagamento

A declaracdo de pagamento, s6 é preenchida quando o pagamento é efectuado por
transferéncia bancéria (Figura 20).
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5.3 Conta Corrente

-2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer. E”E|rz|
Fle Edit ‘“iew Favorites Tools  Help l.;'

@eack = ) - [¥ & & D search o Favorikes ) v b ] - i E a-
fddress |@ hittps: { fea.infarmed.ptiSRCT v| Go | Lirks 2
' Infarmed, quinta-feira, 29 de Dezemnbro de 2005

Infarmed

Instituto Macional da Farmacia
@ do Medicamento

| Sair

Alterar Password

Conta Corrente

Organizagn: Mostrar ertre [po-12-2005 [ = [pe-1z-2005 [ [ Pesouisar ||

Empresa de Teste .

Maome:

éﬂpile _|5”‘fa Data Descricio Yalor Operacdo Saldo

-Mail: - - o -

- ' Declaracio de 2005-11 (Medicarmento veterinario - Médico

jose silva@teste, pt 20-12-2005 Veterinao) 1,02€ D -1,02€
29-12-2005 Declaracdo de Pagarmento (Referéncia: 20050000028 ) 1,02 € C 0,00 £

Mova Declaracio 289-12-2005 Reconciliacio (Referéncia; 20050000028 0,00 < 8] 0,00

Cansitar Declaracio (<RI 15 wer: | 25 por pagina | v Pagina 1 de 1

Declaracio de Pagarmento
Motas de Pagamento
Conta Corrente

Representantes

Manual

&1 &J Local intranet

Figura 21 - Conta Corrente

Para aceder ao ecrd da conta corrente, cligue em “Conta Corrente” no menu esquerdo.
Este ecrd mostra todos os movimentos efectuados na conta corrente da entidade. Os
movimentos a débito correspondem as declaracdes de vendas fechadas, os a crédito as
declaracdes de pagamento. Também visualiza as reconciliaces bancarias (Figura 21).
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6 REPRESENTACAO DE COMERCIALIZACAO DE MEDICAMENTOS
6.1 Processo de Representacao

O processo de representacdo assenta numa base de mutuo acordo. Para criar uma
relacdo de representacdo, ambas as empresas tém que efectuar a sua aceitacdo no sistema.
Assim, quando uma empresa cria um representante, a representacdo nao € efectiva de
imediato. O representante tem que aceitar o pedido de representacdo. O titular
representado s6 pode atribuir medicamentos ao representante quando este tiver aceite o
pedido.

6.2 Titulares

3 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File —Edit Wiew Favorites Tools  Help f,'
@Back = ) - [¥] @) (» S search <rFavorites £ - ke (] - a E a-
Address @https:,l',l'www.inFarmed.pt,l'SRCT,l' b a Go Links **
' Infarrned, quarta-feira, 28 de Dezernbro de 2005) <
I nfa rl I Ied Horne Alterar Passwiord | Sair
Instituto Nacional da Farmacia

& do Medicamento

Representantes

Organizacio:

Empresa de Teste Representantes Activos

Mome: NIF Nome Data Pedido Data Inicio
José Sikva

E-Mail: [<I<]> > ver; | 10 por pagina % Pagina 1 de 1
jose silva@teste, pk

Nova Declaracio Representantes Pendentes

" NIF Nome Data Pedido
Consultar Declaracao : .
Declaracdo de Pagamenta BERa wer: | 10 por pagina v Pagina 1de 1
Motas de Pagamento
Conta Carrente Representantes Removidos
NIF  Nome Data Pedido Data Inicio Data Removido
Representantes [<I<I> 2 var: | 10 por pagina % Pagina 1 de 1
Mariial
&) &J Local intranet

Figura 22 - Lista de Representantes

Para gerir 0s seus representantes, selecione a opcdo “Representantes” no menu do lado
esquerdo. Serd mostrado o ecrd referente a representacdo com trés categorias:
Representantes activos, pendentes e removidos (Figura 22).

Os representantes activos sdo aqueles que aceitaram o pedido de representacédo e que,
presentemente, podem efectuar declaracdes de vendas em nome do titular para os
medicamentos que Ihe foram atribuidos.

Os representantes pendentes sdo entidades a quem foi enviado um pedido de
representacdo, que ainda nao foi aceite ou rejeitado. Estas entidades ndo podem efectuar
declaracfes de vendas em nome do titular.
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Os representantes removidos ja ndo podem efectuar declaracbes de vendas em nome do
titular, por uma das partes ter eliminado a outra da sua lista ou porque o representante
rejeitou o pedido de representacao.

6.2.1 Adicionar Representante

Para adicionar um representante, clique no botdo “Adicionar Representante” do ecra de
gestdo de representantes (Figura 22).

3 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer E|@|g|
File Edit Wiew Favoritss  Tools i
o Back - .;) - Iﬂ Iﬂ A ,'-:' Search < 7 Favorites 42 v ia (W oT ;1 E &~
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Instituio Nacional da Farmacia
& do Medicamento

Mome:
José Silva
E-Mail:

Crganizagdo:
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jose.silva@teste, pt

Corsultar

Motas de

Marual

Mova Declaracdo

Declaracio

Declaracio de Pagamento

Pagamento

Conta Corrente

Representantes

Adicionar Representante

MIF; 212345678

Proximo -=

@ Done

&J Local intranet

Figura 23 - Adicionar Representante

Em seguida, insira o NIF do representante e carregue no botdo “Préximo”.
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Figura 24 - Detalhes Representante

Caso o representante ndo exista no sistema, ser-lhe-&o pedidos os respectivos detalhes,
para insercdo no sistema (Figura 24).
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Figura 25 - Representante Existente

Se o representante ja existe, é lhe pedida a confirmacéo dos seus detalhes (Figura 25).
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Figura 26 - Lista de Representantes

Concluida a adigcédo, o representante fica no estado pendente até que aceite ou rejeite a
representacéo (Figura 26).

6.2.2 Atribuir Medicamentos

A atribuicdo de medicamentos a um representante apenas pode ser feita se este
apresentar o estado activo.
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Figura 27 - Lista de Representantes

Para atribuir medicamentos a um representante, clique no icone em forma de documento
nessa mesma linha (Figura 27).
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Figura 28 - Gestdo de Medicamentos

No ecré de gestdo de medicamentos dos representantes (Figura 28), escreva o nome do
medicamento.
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Figura 29 - Adicdo de Medicamentos

A partir de trés letras é desencadeada a pesquisa de medicamentos (Figura 29). Ao
continuar a escrever, a pesquisa é restringida. Para seleccionar um medicamento, clique na
linha correspondente.
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Figura 30 - Gestdo de Medicamentos

O medicamento é adicionado a lista de medicamentos do representante, deixando de
estar disponivel para nova adicdo. Para remover um medicamento da lista de medicamentos
do representante, clique no icone em forma de “X” situado na extremidade direita da linha

(Figura 30).
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Figura 31 - Lista de representantes

Para remover um representante, pressione o icone em forma de “X” situado na

extremidade direita da linha correspondente. O representante passa ao estdo removido
(Figura 31).
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Figura 32 - Aviso de Representacao Pendente

Quando um titular efectua um pedido de representacado, é-lhe mostrado no ecra inicial um
aviso (Figura 32). Para consultar detalhes dessa empresa, carregue no icone em forma de
ponto de interrogacdo na extremidade direita da linha correspondente.
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Figure 33 - Gestéo de Titulares Representados

Pode também aceder ao ecra de gestao de titulares representados (Figura 33) usando o
menu do lado esquerdo.

Ao consultar os detalhes da empresa tem a opcéo de aceitar ou rejeitar a representacao.
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Figure 34 - Gestéo de Titulares Representados

Para remover um titular representado, clique no icone em forma de “X” na extremidade
direita da linha correspondente (Figura 34). Deixara de poder declarar os seus
medicamentos.
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Figure 35 - Gestéo de Titulares Representados

Uma vez removido, o titular representado passa ao estado removido no ecra de gestédo de
representados (Figura 35).
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