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1. Obijectivo

Definir e po6r em pratica o processo de instalagédo de farmécias e a renovagao dos respectivos alvaras.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a todos os técnicos com fungdes na DIL/LIC e respectivos dirigentes.

3. Responsabilidades

Técnicos — Tramitacdo do processo
Dirigentes — Validacao e autorizacéo

4. Documentos de Referéncia

Portaria n.° 936-A/99, de 22 de Outubro

Portaria n.° 1379/2002, de 22 de Outubro

Portaria n.° 168-B/2004, de 18 de Fevereiro

Portaria n.° 865/2004, de 19 de Julho

Deliberagéo n.° 220/97, publicada na Il Série do Diario da Republica, n.° 203, de 30 de Setembro

5. Anexos
MOD/069/V01 — Alvara

6. Definicbes e Abreviaturas
DIL — Direccéo de Inspecc¢édo e Licenciamento
LIC — Departamento de Licenciamento

SIGE - Sistema de Informacao e Gestao de Entidades

7. Modo de Proceder
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7.1.

Fluxogramas do processo

Farmacias - Licenciamento

Macro Processo

ARS/Sub- A
. Cémara . . ~ Conselho de .
Regibes de . DIL - Licenciamento DIL - Inspecgéo o N Farmacéutico
. Municipal Administracao
Saude

Proposta 1. Recepgéo de
abertura nova proposta para
farmécia nova farmacia

v

3. Emisséo de

Parecer

2. Solicitagdo de
parecer a CM da
regido

4.Elaboracéo do
estudo da
viabilidade da
proposta

5. Envio do estudo
da viabilidade
para apreciagao

6. Despacho do

Parecer
favoravel do
CA?

Sim

A

» estudo de
viabilidade

7.Concurso
publico de
adjudicacéo

8.Instalagéo da

9.Emisséo e
registo de alvara

«Si

v

10. Comunicagéo
as entidades
interessadas

Fim

Despacho
favoravel?

Vistoria <

A

Nova Farmécia
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Farmaéacias - Licenciamento

7. Concurso Publico de Adjudicacao

DIL
(licenciamento)

nomeacao dos
membros do jari

7.3.Nomeagdo |4

7.7.Homologagéo <

membros do jri

CA Secretario de Ordem dos Farmacéuticos
Estado da Saude| Farmacéuticos Candidatos
Parecer si N
‘ favoravel? im
Sim
L 7.2.Proposta para / Proposta de Envio das
nomeacao dos

candidaturas S

7.1.Publicagdo da
abertura de con.
pub.

Farmacéutico

Jari

Aguarda recepgéo
de candidaturas

7.4.Recepgéo e
registo das

candidaturas na

base de dados

v

7.5.Seleccgédo dos

7.6.Envio da lista
para homolgacéo
do CA

A,

potenciais
candidatos

7.11.

7.8.Publicacéo da

lista dos potencias

candidatos no
D.R.

7.9.Elaboracéo da
» lista de

Homologacéo

7.10.Envio lista
classificagéo final
para hologagéo

classificagéo final

7.16. Autorizagao

A,

7.12.Publicagao
lista classificagéo
final no D.R.

!

7.13. Pedido de
entrega de

7.14. Elaboragéao
e envio da

proposta ao 1°
classificado

proposta e de
documentagéo

das novas <
instalacdes

7.15.Recepgdo e

envio da proposta

para despacho do
CA

| Aguarda proposta

e documentagéo

8.Instalacéo da

Nova Farmécia
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Renovacédo de Alvara de Farmacia

Farmacia

DIL - Licenciamento

Pedido de
renovagao do
Alvara

Aguarda

Recepcéo do
oficio e envio dos
documentos em
falta

?

» informacéo
adicional
A

Tramitacéo de correios
interno / Externo

A

Verificar documentos

Solicitagédo
através de oficio

Recepcéo do

da informacéo
necessaria

Processo

conforme? Sim

4—Nao

Assinatura do Alvara
+ Carimbo + selo
Branco

A 4

) J
Emissédo de novo Cancelamento do
Alvara Alvara antigo
4
Despacho
superior

Emisséo do oficio

A

Envio do oficio e novo

oficio

Macroprocesso

Alvara

Arquivo do
Processo

Fim
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7.2. Descricdo das accdes

N&o aplicavel.

8. Registos e Arquivo

) Arquivo
Registo
Responsavel Local Tempo
o . Arquivo DIL o
Cépia do Alvara Administrativo . Vitalicio
Processo farméacia
lati o . Arquivo DIL o
Processo relativo ao Administrativo . Vitalicio
Alvara Processo farméacia
9. Historial deste procedimento
Edicdo n° Sintese da emisséao / alteracdo Data
PO/004/01 Verséo original
PO/004/02 Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
2003/06/04
Alteracéo da denominacédo de Unidade para Departamento
POP/021/01 Vers&o original
POP/021/02 Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
2003/06/04
Alteracdo da denominacdo de Unidade para Departamento
POP/021/03 Titulo/ Fluxograma 2004/09/20
PO - L 06/01 Alteracdo do formato dos procedimentos e revisdo geral do SGQ 2005/06/07
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