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1. Obijectivo

Descrever as actividades inerentes pedido para autorizac@o de residéncia fora da localidade onde se
encontra instalada a Farmacia, o Armazém ou o Laboratério Produtor.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a todos os técnicos com fungdes na DIL/LIC e respectivos dirigentes.

3. Responsabilidades

Técnicos — Preenchimento dos formularios
Dirigentes — Validag&do do averbamento

4. Documentos de Referéncia

Decreto-Lei n.° 48547, de 27 de Agosto de 1968;

5. Anexos

N&o aplicavel.

6. Definicbes e Abreviaturas

DIL — Direccédo de Inspecc¢éo e Licenciamento

LIC — Departamento de Licenciamento

SIGE - Sistema de Informacao e Gestao de Entidades

7. Modo de Proceder
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7.1. Fluxograma do processo

Autorizacdo para residir fora da Localidade

OF

Farmacéutico

DIL - Licenciamento

Pedido de
autorizagao para

residir fora da
localidade

Recepcédo do
oficio e envio
de parecer

Recepcédo do
oficio e envio dos
documentos em
falta

?

?

Aguarda
informacao
adicional

A

Y

Tramitagc&o de correios
interno / Externo

A

Verificar documentos

Recepcéo

Recepgéo do |

Solicitagdo
através de oficio
da informagao
necessaria

—Né&o

Processo
conforme?

Sim

Emissao de
parecer

Despacho
superior

A

Actualizacéo do
registo no SIGE

Nome do farmacéutico
N° de Registo
Data de averbamento

A

Emissao do oficio

A

oficio

do oficio

Macroprocesso

Envio do oficio para:

- Farmacéutico
- OF

- ANF e AFP

- SRS

o

Arquivo do
Processo

Fim
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7.2. Descricdo das Accles

N&o aplicavel

8. Registos e Arquivo:

) Arquivo
Reqgisto
Responsavel Local Tempo
Comunicacao ao ini i Arquivo DIL italici
requerente P
Processo Farmacéutico
Processo de Alteracéo ini i Arquivo DIL italici
Residéncia P
Processo Farmacéutico
9. Historial deste procedimento:
Edicdo n° Sintese da emisséao / alteracdo Data
PO/003/01 Versao original
PO/003/02 Alteracdo da denominagéo de DOLI para DIL
Alteracdo da denominagdo de Unidade para 04-06-2003
Departamento
POP/011/01 Versao original
Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
POP/011/02 Alteracdo da denominagdo de Unidade para 04-06-2003
Departamento
POP/017/01 Versao original
Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
POP/017/02 Alteracdo da denominagdo de Unidade para 04-06-2003
Departamento
PO-L-01/01 Q(I)tesré%o do formato dos procedimentos e revisdo geral 07-06-2005
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