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1. Obijectivo

Descrever as actividades inerentes ao averbamento dos farmacéuticos inscritos na Ordem dos
Farmacéuticos mantendo um registo individual actualizado de cada farmacéutico.

2. Ambito

Este procedimento aplica-se a todos os técnicos e administrativos com funcdes na DIL/LIC e
respectivos dirigentes.

3. Responsabilidades

Técnicos/Administrativos — Preenchimento dos formularios
Dirigentes — Validag&do do averbamento

4. Documentos de Referéncia

Decreto-Lei n.° 288/2001, de 10 de Novembro - Estatuto da Ordem dos Farmacéuticos
Decreto-Lei n.° 48547, de 27 de Agosto de 1968

5. Anexos

N&o aplicavel.

6. Definicbes e Abreviaturas
DIL — Direccéo de Inspeccéo e Licenciamento
LIC — Departamento de Licenciamento

SIGE - Sistema de Informacao e Gestao de Entidades

7. Modo de Proceder
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7.2. Descricdo das accdes

Etapa Accédo Responsabilidade Registos /
Documentos
Atribuicdo do n° interno SIGE
sequencial, Unico e Técnico/administrativo Livro de Registos de
Averbamento do novo ; T .
P intransmissivel Farmacéuticos
farmacéutico — . -
. . Dirigente com Livro de Registos de
Assinatura do livro . .
competéncia para o acto | Farmacéuticos

Comunicacédo ao
farmacéutico

Emisséo de oficio com o

) Técnico/administrativo
respectivo averbamento

Dirigente com

Assinatura do oficio N
competéncia para o acto

Arquivo do novo

Preenchimento de uma

Técnico/ administrativo
nova capa de processo

Capa de Processo

Processo Arquivo Técnico/ administrativo
8. Registos e Arquivo:
) Arquivo
Registo
Responsavel Local Tempo
Livro de Registos de | Administrativo Estantes Arquivo DIL | Vitalicio
Farmacéuticos
Capa de Processo Administrativo Arguivo DIL - Processo | Vitalicio
9. Historial deste procedimento:
Edig&o n° Sintese da emissao / alteragéo Data
POP/001/01 Verséo original
Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
POP/001/02 Alteracdo da denominacéo de Unidade para 04-06-2003
Departamento
PO/001/01 Verséo original
Alteracdo da denominacdo de DOLI para DIL
P0O/001/02 Alteracdo da denominacado de Unidade para 04-06-2003
Departamento
Alteracdo do formato dos procedimentos e reviséo geral
PO-L-01/01 07-06-2005
do SGQ
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