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2 INTRODUGAO

No ambito da sua missdo e, continuando a prossecugdo dos seus objectivos estratégicos,
o Infarmed, estd a desenvolver uma politica activa de informagdo, e transparéncia, com
recurso as novas tecnologias de informagdo e comunicagdo com o intuito de divulgar
informagdo atempada e actualizada aos profissionais de saude, aos cidaddos, e as entidades
com quem se relaciona.

De acordo com as obrigagdes previstas no DL 282/95 de 26/10, de que faz parte
cobranga da taxa de comercializagdo de medicamentos humanos e veterinarios, o INFARMED
implementou um sistema aplicacional para facilitar o processo de liquidagdo e cobranga,
tendo em conta a normalizagdo os procedimentos e a transmissdo da informagdo, de modo
fidvel e mais seguro.

O sistema desenvolvido que substituird o método até agora utilizado, entrard em vigor a
partir de 01-01-2006, tendo uma fase experimental, em que devera ser acedido e testado
pelos Titulares, no periodo que medeia entre 14-11-2005 e 30-12-2005.

O sistema funcionara para todos os seus utilizadores como uma mais valia.

Ao Infarmed permitiré saber em qualquer momento, a situagdo global ou detalhada dos
titulares, quais tém a situagdo financeira regularizada, ou pagamentos em falta e, a que
periodo se referem.

Os titulares ap6s obterem o seu acesso, podem fazer todas as operagées que ja faziam e,
sao-lhe ainda facultadas novas funcionalidades.

Caso tenham representantes para a comercializagdo de medicamentos, podem-lhes
conceder um acesso, (Login / Password), para esses medicamentos.

Este tipo de acesso sé pode ser dado e retirado pelo respectivo titular de AIM. “ 1

Cada detentor de acesso, pode consultar a situagdo actual e passada dos medicamentos

por que é responsavel, relativamente a declaragGes enviadas, pagamentos efectuados e
situagdes em falta.

2.1 Acesso ao sistema i 1

Os titulares de AIM, devem solicitar o acesso ao sistema, para o e-mail
taxa-04@infarmed.pt, identificando o responsavel da Empresa, ou pessoa em quem este
delegou, como por ex. o Director Financeiro, bem como a pessoa responsavel pela
notificagdo das declaragdes de comercializagdo, e o e-mail de contacto

Deverdo anexar uma declaragdo em papel timbrado e assinado por um responsavel da
empresa, que comprove a identidade e enderego de e-mail da pessoa designada para
recepcionar o acesso.

Apds validagdo dos dados, o login sera enviado para o e-mail de contacto.

O titular de AIM é responsavel pela utilizagdo do login, tendo obrigatoriamente de alterar
a password, na primeira vez que entrar no sistema.

O titular de AIM é igualmente responsavel por atribuir ou retirar acessos aos seus
representantes de comercializagdo, e consequentemente pela utilizagdo desse acesso. Tal
como no caso dos titulares, na primeira utilizagdo do sistema, existe a obrigatoriedade de
alterar a password.
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3 LOGIN

O acesso ao sistema é feito mediante uma chave composta por Username e Password.

Uma vez efectuado o login, a sessdo é iniciada dando acesso as funcionalidades da

aplicagdo. Por questdes de segurancga, ao fim de 30 minutos de inactividade serad necessario
voltar a efectuar o login.

O username e a password sdo sensiveis a mailsculas e minusculas. Por exemplo, “A12e3”
ndo é igual a “al2e3”.

3.1 Primeiro Login

Ao efectuar o primeiro login, o utilizador terd de aceitar os termos de utilizagdo do
sistema e mudar a sua password.

2l Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help
Qback - ) - (%] &) @0 S search 7 Favarites €2 - i [ - L E a-

ficldress | @] hktpssjwwninfarmed, ptRCTE v Be  unks »

i infarmed

Instituto Nacional da Farmacia
& do Medicamento

Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005

DECLARAGAO DE ACEITAGAO DOS TERMOS DE UTILIZACAO

Declara-se aceitar os seguintes termos de acesso ao sistema:

® A responsabilidade pela correcta utiizacio do acesso;

® A responsabiidade pela informacio que constar nas declaragdes submetidas ao INFARMED
atraves do sistema;

® O valor probatdrio dos documentos submetidos electronicamente pela utlizacso do acesso ao
sistenma;

@ Toda e qualquer accdo realizada com a utiizacio deste acesso € da inteira responsablidade do
detentor do mesmo, tendo, pata efeitos legais, valor probatcrio,

@'] Done ‘j Local inkranet

Figura 1 - Termos de utilizagao

Enquanto o utilizador ndo aceitar os termos de utilizagédo (Figura 1), ser-lhe ha negado o
acesso ao sistema.
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A Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer.

Fie Edt View Favorites Took Help !

Qeback ~ ) - ¥ @) @ O search si7Favorites £ - i ] - © B e

address | hieps: oy infarmed.ptSRCT) v e ks
l Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezernbro de 2005

infarmed

Instituto Macional da Farmécia
& do Medicamento

Alterar Password

Pazzword actual: I:l
Movapesswords [ ]

iRk 1
Paszword:
Cancelar | EWEE

&] Done ®J Local intranet

Figura 2 - Alteragdo de Password

A alteragdo de password (Figura 2) inicial é efectuada inserindo a password em vigor, a
nova password e a reinsergdo da nova password.

Depois de alterar a password o utilizador é reencaminhado ao ecrd inicial para voltar a
efectuar o login com a nova password.

Por motivos de seguranca, ndo existe nenhum mecanismo de recuperagdo automatica da
password. No caso de a perder, devera entrar em contacto com o Infarmed para que lhe
seja atribuida uma nova.
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4 GESTAO DE DECLARAGOES

4.1 Nova Declaragao

2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Toals Help ,'
Qoack - O - ¥ @ @@ Lsearch T Favories £ - da [ - EE A&
aclress | hittpsfjunwy.inFarmed. pt/SRCT] viBe | unks ™
' Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005|« |
I nfa rl I Ied ‘ Home Alterar Password | Sair
Instituto Nacional da Farmécia

& do Medicamento

Nova Declaracéo

Organizacda:
Empresa de Teste
Mome: Declaramos gue as facturas comprovativas das wendas realizadas no més indicado, sao as
José Sikva nos:

E-Mail:
jose.silva@keste. pt

MNova Declaragio
Consultar Declaragdo
Declaragdo de Pagamento

MNotas de Pagamento Declaramos gue os docurmentos comprovativos das devolucdes efectuadas no més
Conta Corrente ndicado, 550 05 ns:
Representantes
ranual |
Criar Daclaracdn ‘ | Cancelar ||
&) ®J Local intranet

Figura 3 - Nova Declaragao

Para criar uma nova declaragdo, clique em “Nova Declaragdo” no menu esquerdo. Ser-lhe
ha mostrado o ecrd para inserir a data da declaracdo, os n®s das facturas e os n°s dos
documentos de devolugdes (Figura 3). Uma vez preenchidos os campos, clique em “Criar
Declaragao”.

Se ndo existe nenhuma declaragdo para o més inserido, o utilizador é reencaminhado
para a pagina de insercdo do detalhe da declaragdo. Se existe uma declaragdo em aberto
para o més inserido, estamos perante uma situagdo de duplicagdo, pelo que é dada a opgdo
de apagar a declaragéo existente e substitui-la pela nova.
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A Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer.

File Edt View Favortes Tools Help "
Qoack - © - [ 2] @b P Seach Tt Favorites £ - M-0D 0 HE 8-

— 1
addvess |8 hikepss jummy.inFarmed,pt/SRCT] vEde tnks ?

Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005|« |

' I nfa rm ed ‘ Hormne Alterar Password | Sair
Instity

Nacional da Farmécia
& do Medicamento

Declaracéo de 12 - 2005

Organizagio: 1 Declaramos gue as facturas comprovativas das wendas realizadas no més indicado, sdo as
Empresa de Teste nog:
Morne:
b 1-1000
José Sikva
E-Mail;
inse.sivai@teste. ok

MNova Declaragdo

Consultar Declaracdo o .

e Da;amenm Declaramos gue 0 docurmentos comprovativos das devolugdes efectuadas no més
i g indicado, 530 05 nos;

Motas de Pagamento 500

Conta Corrente

Representantes
‘ Apagar Declaracio ‘ ‘ Alterar Declaracin |
Mariuial
2 Detalhes da Taxa
Tipo / Canal Distribuicdo Taxa Total Total Taxa
0,00€
3 Detalhes da Declaragdo
Nome = Ne Ti Uni. Vol.
ki ika Comercial BRECSEHE L s Registo  Dist Cal Yendidas VYendas
Adicionar Hurmano Adlicionar Weterinario Importar Ficheiro
&] Done ®J Local intranet

Figura 4 - Detalhes de uma Declaragao
Ao criar uma nova declaragdo, é-lhe mostrado o ecrd dos detalhes da declaracdo (Figura
4). Este ecré esta dividido em trés partes:

1. A declaragéo,

2. O detalhe das taxas e o seu montante,

3. O detalhe da declaragdo (a anterior adenda)
Na secgdo “declaragdo”, existem trés opgdes:

e Apagar a declaragdo do sistema (botdo “Apagar Declaragao”);

e Alterar os n% das facturas e dos documentos de devolugdo (alterar o texto
e premir o botdo “Alterar Declaragdo”);

e Gravar a declaragdo (botdo “Gravar Declaragao”).

A secgdo “detalhes das taxas”, € meramente informativa, ndo oferecendo qualquer
funcionalidade.
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Instituto Macional da Farmécia
& do Medicamanto

Na seccdo “detalhes da declaragdo” sdo preenchidos os medicamentos, n® de unidades
vendidas, volume de vendas e canal de distribuigado.

4.1.1 Adicionar Medicamento Humano

2N Procurar, Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento
M2 Registo: | |
Morme: | |
SEBpa ver, |25 por pagina | ¥ Pagina 1 de 0
@ Done \ﬁ Local intranet

Figura 5 - Adicionar Medicamento Humano

Na secgdo “detalhes da declaragdo”, clique em “Adicionar Humano”. Serd aberta uma
nova janela (Figura 5) onde pode pesquisar o medicamento pretendido por n° de registo ou
nome comercial. Para obter uma listagem completa dos medicamentos, efectue a pesquisa
sem preencher nenhum dos campos.
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Procurar. Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento =

MN® Registo: | |

MNome: |
Nome Comercial M? Registo Apresentacio Dosagem
Ahbokinase 2163839 Frasco para injectaveis - 1 unidade(s) 250000 1.1
Aciclovir Iniectavel 2925683 Frasco para injectaveis 10 ml - 5 unidade(s) 250 g/l
Akineton g232207 Ampala 1 mil - & unidadeds) 5 maflml
Akineton 2920728 Blister - 20 unidade(s) 2mg
Akineton 9920710 Elister - 50 unidade(s) 2mg
Akineton Retard 2422220 Elister - 10 unidade(s) 4 mg
Akineton Retard g422212 Elister - 30 unidade(s) 4 mg
Besilato de Atracurium 2680931 Frasco para injectaveis 2.5 ml - 5 unidade(s) 10 rng/ml
Besilato de Atracurium 2681088 Frasco para injectaveis S ml - 5 unidade(s) 10 rng/mnl
Erufen 8520610 Bisniaga 100 g - 1 unidade(s) 100 rng/g
Brufen 8539601 Bishiaga 40 g - 1 unidade(s) 100 rg,g
Erufen 4521034 Elister - 10 unidade(s) 200 rng
Brufen 8660203 Elister - 20 unidade(s) G00 mg
Brufen 8254045 Elister - 20 unidade(s) 400 mg
Brufen 8254060 Elister - 20 unidade(s) 200 mg
Brufen 4520789 Elister - 30 unidade(s) &00 mg
Erufen 4521282 Blister - 30 unidade(s) 400 rng
Brufen 4521183 Elister - 30 unidade(s) 200 rng
Erufen 2660211 Elister - 60 unidade(s) 600 rng
Brufen 8254052 Elister - 60 unidade(s) 400 mg
Brufen 8254078 Elister - 60 unidade(s) 200 mg
Brufen 4208187 Saqueta - 10 unidade(s) &00 mg
ﬁj Done \-3 Local intranet

Figura 6 - Resultado de uma Pesquisa

Apds efectuar a procura, € mostrada a listagem correspondente aos critérios da busca
(Figura 6). Para seleccionar o medicamento pretendido, clique no nome do medicamento.
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Instituto Macional da Farmécia
& do Medicamanto

Infarmed SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranga de Taxas Wf‘}

‘& Infarmed - Sistema de Gestao de Receitas - Microsoft Internet Explorer,

File Edt Wiew Favorkes Tooks  Help

Qoack - O - ¥ 2] 0 Psearch Tt Favorites £ - & [ - 3 A

Address | @] hitps: o infarmed, pt/SRCT/ v g Ge
Declaracéo de 12 - 2005
Declaramnos gue a5 facturas compravativas das vendas realizadas no més indicada, so as ‘
25:
1-1000
dpt
Declaramos que os dacumentos comprovativos das devoluciies efectuadas no més
indicado,s30 0s nos:
500
[ pagarDeclaracin | [ Alterar DeclaragBio | Gravar Decl
Detalhes da Taxa
Tipo / Canal Distribuicao Taza  Total Total Taxa
0,00€
Detalhes da Declaracéo
lome 5 No & # o Uni. Vol.
Data Comercial Aoresentacdo Dosagem st Tipo / Canal Distribuicio vVendidas vendas

12-2005 .Ak\netnn Elf‘éearde(ﬁsn) 2mg 8920710 | Medicamento usa humano - Grossistas e Farmécias

|00

|[1000

Links >

H

D]

& poe

% Local intranet

Figura 7 - Adicao de um Medicamento

O medicamento é adicionado em modo de edigdo a grelha dos detalhes da declaragdo
(Figura 7). Em seguida deve seleccionar o canal de distribuigdo, inserir as unidades vendidas
e o volume de vendas. Para finalizar a adigdo do medicamento, pressione no icone em forma

de disquete na extremidade direita da linha.

No caso de uma devolugdo, deve preencher o medicamento com as respectivas unidades
vendidas com sinal negativo, assim como o volume de vendas correspondente. E também
necessario alterar a data (primeiro campo) de acordo com a declaragéo de vendas a que se

refere a devolugdo.
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4.1.2 Adicionar Medicamento Veterinario

2N Procurar, Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento
MO Registo: | |
Mome: | |
||Medicamento Embalagem
HEBE  ven|zsporpigna v| Pignaldeo [ | eniviar |
@ Done \ﬁ Local intranet

Figura 8 - Adicionar Medicamento Veterinario

Na seccdo dos detalhes da declaragdo, clique o botdo “Adicionar Veterinario”. Sera aberta
uma nova janela (Figura 8) onde pode efectuar uma busca ao medicamento pretendido quer
pelo seu n® de registo quer pelo nome. Para obter uma listagem completa dos
medicamentos, efectue a pesquisa sem preencher nenhum dos campos.
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SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranga de Taxas {gﬁk

23 Procurar Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Ferromax
Gluphoscal
Hippiran
Renatex
Tetrasol 20% LA
Troscan 100
Troscan 500
‘whitsyn - S

Procurar Medicamento

MO Registo: |

Mome: |

0741 P
51193
51192
50740 P
51171
51183

51511
S0729 P
51170
0950 P
50715
507332 P
Slies
51228
51229
Q0735 P

ver: | 25 por pagina v

Pagina 1 de 1

@ Done

‘ﬂ Local intranet

Figura 9 - Resultado de uma Pesquisa

Apods efectuar a pesquisa, é mostrada a listagem correspondente aos critérios da procura
(Figura 9). Para seleccionar o medicamento pretendido, clique no nome do medicamento.

Infarmed
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Instituto Macional da Farméacie
& do Medicamanto

Infarmed SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranga de Taxas );?f‘}

Procurar. Medicamento - Microsoft Internet Explorer

Procurar Medicamento |
MP Registo: | |
Marne: |
||Medicamento Embalagem

Nome Cometrcial N? Registo Apresentacdo Dosagem
Ay - 25 50741 P Sefinga pré-carregada - 12 g 500 rnig/seringa
Al 10% 511932 Sefinga pré-carregada - 72 g 500 rnig/seringa
albey 2,5% 51192 Coutrd| ]
Calcoral Forte Gele 50740 P
Chanarnast: .C, 51171
Chanazing 2% 51188
Clinacin
Clinacin
Clinacin 51511
Cohaphos 50729 P
Ferromax 51170
Gluphoscal 50950 P
Hippiran 50715
Renatex 507332 P
Tetrasol 20% LA 51162
Troscan 100 51228
Troscan 500 51229
whitsyn - § Q0735 P
BEBE e !_2§__Ep_égin_a_:_! Pagina 1 de 1 =
ﬁj \-3 Local intranet

Figura 10 - Escolha de uma Apresentagdo de um Medicamento Veterinario

De seguida escolha a apresentagdo/dosagem do medicamento que pretende adicionar.
Clique na apresentagdo para adicionar o medicamento a declaragdo.

Se a apresentagdo/dosagem do medicamento ndo for mostrada, seleccione “outro” (clique
na caixa de selecgdo redonda) e escreva-a no campo de texto ao lado. Pressione o botdo
Enviar”.

Tal como no caso dos medicamentos humanos, o medicamento é adicionado a declaragédo
em modo de edigdo.
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4.1.3 Alterar/remover Medicamento

A Infarmed - Sistema de Gestao de Receitas - Microsoft Internet Explorer CEx
e
L

Fle Edt View Favortes Tooks  Help
Qeak - & - ¥ [@ €| Pseach TrFavoites £ - & M- £ 8 A

ficdress @) Pitps: fowm.infarmed pHSRCT/ v @ Lns >

Detalhes da laxa
Tipo / Canal Distribuicio Taxa Total Total Taxa
Medicamento uso humano
Grossistas & Farmacias S S R
Medicamento uso humano
Hospitais f Centros de Salde ORI SEEEARE gae
Medicamenta uso humana
Outras Entidades 0,40% 1234567822 € 49.382,71 €
4943140 €
Detalhes da Declarac&o
m = Ne Tipo / Canal Uni.
e Formerta I ARt acag Dosagem pegista  Distribuicio Vendidas VOl Vendas
Medicamento uso
: Biister - 50 unidade hurnano
12-2005 Akineton (s) 2mg 8920710 Grossistas & 100 1.000,00€ WX
Farmarias
Medicamento uso
Blister - 30 unidade hurnann
02-2005 Brufen (s) 400mg 4521282 EmeREsE 10 5.57555€ WX
Farmarias
Medicamenta uso
Blister - 30 unidade hurnano
02-2005 Brufen © 200mg 4521183 Joett  onnos 20 5.585,55€ WX
de Salide
Medicamenta uso
Chirocaine  Ampola 10ml- 20 75 mgf10 hurmano
[BR2005 i e uniclacle (s) ml 3055182 | joepitais | Centros E tngms WX
de Salde
Ampola 4 i - 5 40 maf4 Medicamentn uso
02-2005 Daroh Uridace(s) ml 2860383 humano 444 12.345678,22 € WX
Outras Entidades
Adicionar Hurnamno Adicion na Importar Ficheio
] Done & Local intranet

Figura 11 - Declaracgdo de Vendas

Para alterar o canal de distribuigdo, as unidades vendidas ou o volume de vendas, clique
no icone em forma de lapis na extremidade direita da linha a editar (Figura 11). A linha fica
em modo de edigdo, altere os valores e em seguida prima o icone em forma de disquete na
extremidade direita da linha.

Para remover um medicamento da declaracdo, clique no icone em forma de “X” na
extremidade direita da linha a apagar.

4.1.4 Importar Ficheiro

A importagdo de ficheiro permite a sua recepgdo com os medicamentos humanos, canal
de distribuicdo, unidades vendidas e volume de vendas preparado offline a partir de uma
qualquer aplicagao.

4.1.4.1 Gerar o Ficheiro

Erro! Nio foi especificado nenhum
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ledicamento

i

[ B ]

Base de Dados Aplicagao XML Sistema SRCT Base de Dados
do do Importagdo do
Titular Titular Infarmed Fig

ura 12 - Processo de Importagdo

O ficheiro devera ser gerado automaticamente, servindo de transporte entre as aplicagGes
do titular e o sistema do Infarmed (Figura 12). Este ficheiro ndo deverd ser gerado
manualmente.

O técnico informatico que procederd ao desenvolvimento do mecanismo de geragéo do
ficheiro encontrara no ecra de importagdo dois ficheiros:

e “ImportXSD.xsd”: Descreve o modelo de dados do ficheiro de importagao.

e “ImportModelo.xml”: Exemplo de um ficheiro valido.

Nota:

O campo “taxa_id” pode assumir 3 valores, de 1 a 3 consoante os medicamentos sdo
vendidos a:

1 Medicamentos Humanos - Grossistas e Farmacias
2 Medicamentos Humanos - Hospitais / Centros de Saude

3 Medicamentos Humanos - Outras Entidades
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Infarmed SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranga de Taxas );?f‘}

4.1.4.2 Importar o Ficheiro

2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edt View Favorites Tools  Help 4

Qeak - & - ¥ [@ €| Pseach TrFavoites £ - & M- £ 8 A

Ackiress ) Htps:ffmom infarmed pHSRCT) B s >
' Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005

I nfa rm e d ‘ Home Alterar Password | Sair

Instituto Nacional da Farmacia
& do Medicamento

Importar Ficheiro

Organizacio: Ficheiro a l:l Br
Empresa de Teste importar

Nome:

105 Silva

E-Mail:

jiose silvapteste pt

Ficheiros

Import¥SD.xsd

Importiadelo.xml

Nova Dedlaragio
Consultar Declaragdo
Declaragdo de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Corrente

Representantes

Introdugdo 4 Aplicacio

] Done & Local intranet I

Figura 13 - Importar Ficheiro

Na seccdo dos detalhes da declaragdo, cligue em “Importar Ficheiro”. Sera mostrado o
ecrd de importagdo (Figura 13).

Para importar o ficheiro gerado pela aplicagdo do titular, prima “Browse/Procurar”,
localize o ficheiro e clique "OK”. Em seguida, carregue no botdo “enviar”.
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A Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Faworites Tools Help
(3 Back ~ ¥ [&] @m | P search 7 Favorites 42 - (] - B B a-
Address [ https:fumaw infarmed pLRCT] VB Lnks *
' Infarmed, quarta-fieira, 28 de Dezembro de 2005)- |

I nfa rl I Ied ‘ Horne: Alterar Password | Sair

Instituto Nacional da Farméacia
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Mova Declaracio 2005- Medicarmento uso humano -
Consultar Declaracio P R s 2 Hospitais [ Centros de Salde &y S
Bedlacis ot B 2005- Medicamento uso humano -
Notas dge Pagame?utu o212 3065182 2 Hospitais [ Centros de Salde s 10,88
2005- Medficarnento uso hurmana -

Conta Corrente 0212 2860583 3 Cufras Entidades dad  123456578.22

Representantes

Introducdo 3 Aplicagdo

@'] Done

& Localintranet

Figura 14 - Confirmagao de Importagdao

Caso ndo ocorram erros na importagdo sera mostrada a lista de medicamentos a importar
(Figura 14). Clique em “Confirmar Importagdo” para efectuar a insergdo dos dados no

sistema.
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& do Medicamento
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105 Silva
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jose sihva@teste pt 0 ficheiro contém erros de validaco (xSD):
. Lirha 13, posic3o:25 Imnporthiodelo.ml
Nova Dedlaragio Linha 21, posicao: 15
Consultar Declaragdo Linha 22, posicin:21
Declaragdo de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Corrente
Representantes
Introdugdo & Aplicagio
] Done & Local intranet I

Figura 15 - Erros de Importagao

No caso de ocorrerem erros na importagdo serd mostrada a respectiva listagem (Figura
15). Peca ajuda ao seu departamento de informatica.

4.2 Consultar Declaragao

Todas as declaragdes existentes no sistema podem ser consultadas. Para tal, escolha

“Consultar Declaragdo” no menu situado a esquerda.
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Consultar Declaragdo
Declaracio de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Correnta

Representantes

Maral

Consultar Declaragio

-

Més, ano(Selecione para Detalhes) Estado
12-2003 Aberto
BABEA e |12 par pagina ¥ |Pagina 1 de 1

o ]

&

‘-j Local inkranet

|

Figure 16 - Consultar Declaragdo

Sera mostrado um ecrd com uma listagem das declaragdes residentes no sistema e o

respectivo estado (Figura 16).

Para consultar uma declaragdo, cliqgue no més/ano correspondente.
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Infa rl | |ed ‘ Home Alterar Password | Sair
Instituto Nacicnal da Farmacia
& do Medicamento

Declarac&o de 12 - 2005

Organizacdo:

Empresa de Teste Declatamos que as facturas comprovativas das vendas realizadas no més indicado, s3o as
Mome: s

José Silva

E-Mail:

jose.silva@teste. pt

MNova Declaracdo
Consitar Declaracio
Detlaraca de Pagamenta Declaramos que oz documentos comprovativos das devolucdes efectuadas no més
Motas de Pagamento indicado,sd0 0s nds;

Conta Corrente

Representantes

Manual

Detalhes da Taxa

&] % Local inkranet

Figura 17 - Declaragdo de Vendas Fechada

No caso de seleccionar uma declaragéo cujo estado é pendente, liquidado ou fechado,
serd mostrado um link no canto superior direito para o download do ficheiro enviado por e-
mail aquando do fecho (Figura 17).

4.2.1 Estado da Declaracgao

Uma declaragdo apresenta varios estados consecutivos. Quando uma declaragéo é criada,
0 seu estado mantém-se “Aberto” até ao dia 15 do més da declaragdo, caso seja do més
corrente ou superior, ou até ao dia 15 do més corrente se a declaragdo for anterior.

No dia 15 do més, as declaragGes sdo fechadas. A declaragdo passa entdo ao estado
pendente, deixando de ser possivel altera-la.

Uma vez efectuado o pagamento e preenchida a declaracdo de pagamento, o estado da
declaragao passa a liquidado.

Apds verificagdo pelo Infarmed da declaracdo de pagamento, o estado passa a fechado e
o processo é finalizado.

4.3 Alterar Declaracao

Enquanto a declaragdo apresenta o estado aberto, é possivel altera-la ou apaga-la. Siga
os passos descritos em “Consultar Declaragdo”. Uma vez selecionada a declaragdo a
alterar/apagar, o utilizador visualiza o ecrd dos detalhes da declaragdo.
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5 GESTAO DE PAGAMENTOS

No dia 15 de cada més, as declaragdes sdo fechadas o que da origem a movimentos a
débito ou a crédito na conta corrente do titular. Depois do fecho, se o titular apresentar um
saldo em divida, ser-lhe ha enviada uma nota de pagamento por e-mail.

5.1 Notas de Pagamento

2 Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools  Help

Qback - O - [H [@ @0 S search T Favortes € - ia m - i H a-

Address ‘@ hktps: v, infarmed . pt/SRCT] V? Go Lirks **
' Infarmed, quinta-feira, 29 de Dezembro de 2005] - |
Infa rl | |ed ‘ Home Alterar Passvord | Sair
Instituto Nacional da Farmacia

& do Medicamento

MNotas de Pagamento

Organizagin: Referéncia Data Yencimento Data Pagamento Montante
Empresa de Teste 20050000028 30-12-2005 1,02 €
Mome: - > —=1 .

José Silva [<B<]> ) ver: lw Pagina 1 de 1
E-Mail:

jose.silva@teste pt

Mova Declaracdo
Consultar Declaracio
Derlatacdo de Pagamento
MNotas de Pagamento
Conta Corente

Representantes

manial

&] % Local intranet

Figura 18 - Notas de Pagamento

Para aceder a listagem de notas de pagamento, clique em “Notas de Pagamento” no
menu do lado esquerdo. Ser-lhe ha apresentado um ecrd com todas as notas de pagamento
existentes (Figura 18). Para aceder ao detalhe de uma nota de pagamento, clique na
referéncia respectiva.
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& do Medicamento

MNota de Pagamento 20050000028

Organizacdo:

Empresa de Teste Detalhes

Mame: -

Tosé Silva

E-Mail: Montante: 1,02 €
jose.silvateste. pt Referéncia: 20050000028

Data Vencimento: 30-12-2005

Mowa Declaragdo
Consultar Declaracdo
Dedaracdo de Pagamento
Motas de Pagamento Pagamento
Conta Corrente

Declatactes: 11-2005

Esta Mota de Pagamento ndo foi declarada paga.
Representantes

ranal

&] % Local inkranet

Figura 19 - Detalhes de uma Nota de Pagamento
O ecré de detalhe de uma nota de pagamento (Figura 19) mostra os detalhes necesséarios
a declaragdo de pagamento, assim como um link no canto superior direito para o download
do ficheiro enviado por e-mail aquando do fecho.

5.2 Declaracao de Pagamento

Apds o pagamento, o utilizador devera preencher a respectiva declaragédo pelo que deve
seleccionar a opgédo “Declaragdo de Pagamento” no menu situado a esquerda.
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Instituto Nacional da Farmécia

& do Madicamento

Declaracéo de Pagamento

Organizagio: Declaramos que efectudmos o pagamento referente 3
Empresa de Teste seguinte nota de pagamento:

Maome: " )
José Silva Referéncia:
Py pencarte 1

jose.silva@teste pt
Forma de Pagamento: Transferéncia Bancaria

Mova Dedlaracdo MIE Origem; |:|
Consultai Declaracio \IB Desting: l:l
Declaracdo de Pagamento
Motas de Pagarmerto Data: zo15-2005 M

Representantes Anéncia: l:l

Enviar

tarial

&] & Local intranet:

Figura 20 - Declaracdo de Pagamento

A declaragdo de pagamento, sé é preenchida quando o pagamento é efectuado por
transferéncia bancaria (Figura 20).
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5.3 Conta Corrente

2 Infarmed - Sistema de Gestéo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Taools Help

Qui- 0 HE G

,-: Search  Favoribes & - i - a B A-

adress ] https:fjwomnnfarmed. ptSRCT/ vIB e ks

& do Medicamento

Organizacso:
Empresa de Teste
Mome:

José Silva

E-Mail:
jose,silva@teste pt

Mova Declaracdo
Consultar Declaracio
Dedlaracdo de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Carrente

Representantes

ranLial

' y I nfa rm ed ‘ Haome Alterar Password | Sair

Instituto Nacional da Farmécia

Infarmed, quinta-feirs, 29 de Dezembro de 20054 |

Conta Corrente

Mostrar entre 20122005 M e [o-12-2005 M [ Pesousar ||

Data Descricao Valor Operacdo Saldo
Declatacdo de 2005-11 (Medicamento veterinario - Médico

29-12-2005 veterinarin) 1,02€ D -1,02 €

29-12-2005 Declaracdo de Pagamento (Referéncia: 20050000023 ) 1,02 € 0,00 €

29-12-2005 Recondliagdo (Referéncia: 20050000028 0,00€ D 0,00 £

[<H< 1> D] ver: !_%_5__[_3_9[_ D_égy_a__:_i Pagina 1 de 1

€l

% Local intranet

Figura 21 - Conta Corrente

Para aceder ao ecrd da conta corrente, clique em “Conta Corrente” no menu esquerdo.
Este ecrd mostra todos os movimentos efectuados na conta corrente da entidade. Os
movimentos a débito correspondem as declaragGes de vendas fechadas, os a crédito as
declaragdes de pagamento. Também visualiza as reconciliagdes bancarias (Figura 21).

Infarmed

24



Instituto Macional da Farméacie
& do Medicamanto

Infarmed SRCT - Sistema de Gestdo de Receitas e Cobranga de Taxas );Efss

6 REPRESENTA(;I'-'\O DE COMERCIALIZA(;I\O DE MEDICAMENTOS
6.1 Processo de Representacgao

O processo de representacdo assenta numa base de mutuo acordo. Para criar uma
relagdo de representagdo, ambas as empresas tém que efectuar a sua aceitagdo no sistema.
Assim, quando uma empresa cria um representante, a representacdo ndo é efectiva de
imediato. O representante tem que aceitar o pedido de representagdo. O titular
representado sé pode atribuir medicamentos ao representante quando este tiver aceite o
pedido.

6.2 Titulares

2l Infarmed - Sistema de Gestdo de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favaorites Tools Help ;’
QBack - O - ¥ @ @b P sSearch deFavorites & - [ - o B a-
Address @ https: v inf armed. ptiSRCT) R4 Go  Links >
' Infarmed, quarta-feira, 28 de Dezembro de 2005 |
Infa rl | |ed ‘ Home Alterar Password | Sair
Instituto Nacional da Farmécia

& do Medicamento

Representantes

Crganizagdo:

Empresa de Teste

?D"EES’_I Data Pedido Data Inicio
losé Silva - =g 5

E-Mail: < > ] ver: | 10 por paging % Pagina1de 1

jose. sibva@teste. pt

= Representantes Pendentes
Mova Declaragio P

- NIF Nome Data Pedido
Consultar Declaragdo o T - ;
Declaraciio de Pagamenta <> ] ver; | 10 por paging v Pagina 1 de 1
Motas de Pagamento
Conta Corrente Representantes Removidos
NIF  Nome Data Pedido Data Inicio Data Removido
BRI [<l< 1> 1] ver: |10 por paging ¥ | Pagina 1de 1
Manual
@'] ‘j Local inkranet

Figura 22 - Lista de Representantes

Para gerir os seus representantes, selecione a opgao “Representantes” no menu do lado

esquerdo. Serd mostrado o ecrda referente a representagdo com trés categorias:
Representantes activos, pendentes e removidos (Figura 22).

Os representantes activos sdao aqueles que aceitaram o pedido de representagdo e que,
presentemente, podem efectuar declaragbes de vendas em nome do titular para os
medicamentos que |Ihe foram atribuidos.

Os representantes pendentes sdao entidades a quem foi enviado um pedido de
representacdo, que ainda ndo foi aceite ou rejeitado. Estas entidades ndo podem efectuar
declaragdes de vendas em nome do titular.
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Os representantes removidos ja ndo podem efectuar declaragdes de vendas em nome do
titular, por uma das partes ter eliminado a outra da sua lista ou porque o representante
rejeitou o pedido de representagdo.

6.2.1 Adicionar Representante

Para adicionar um representante, clique no botdo “Adicionar Representante” do ecrd de
gestdo de representantes (Figura 22).

Al Infarmed - Sistema de Gestéio de Receitas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

QBack ~ & - [x] [ (» S search 7 Favorites €2 - (] - L H a-

fuddress [ https: fuwmn infarmed pLiSRCT/ VB Lnks *
' Infarmed, quarta-fieira, 28 de Dezembro de 2005)- |
I nfa rl I Ied ‘ Home Alterar Password | Sair
Instituto Nacional da Farméacia

& do Medicamento

Adicionar Representante

(Organizagdo:
Erpresa de Teste
Mome:

José Silva

E-Mail:

jose sitva@teste.pt

MIF: 012345678

Mova Declaracao
Consultar Declaragdo
Declaracio de Pagamento
Motas de Pagamento
Conta Corrente

Representantes

Maiual

&) Done & Localintranet

Figura 23 - Adicionar Representante

Em seguida, insira o NIF do representante e carregue no botdo “Préximo”.
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File Edit View Favorites Tools Help
Qback - ) - (%] &) @0 S search 7 Favarites €2 - i [ - L E a-
auddress [ https: fvwm infarmed pLiSRCT/ v Be s >
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Man existe nenhuma entidade com esse MIF no sisterma, Por favor, entre emn contacto com o
Representante para que este lhe formeca os seguintes dados para efectuar o seu registo.

Mome:
IF:
IMorada;

Localidade:

Cridigo Postal:

\
012345675
\
\
\
\
\

Motas de Pagamento n
Conta Corrente Mome Utilizador:
E-Mail:
Reprasentantes
Maral
@'] Done ‘.-j Local inkranet

Figura 24 - Detalhes Representante

Caso o representante ndo exista no sistema, ser-lhe-ao pedidos os
para insergdo no sistema (Figura 24).

respectivos detalhes,
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‘ Home Alterar Password | Sair
Adicionar Representante
Mome: Representante 1
MIF: 012345678
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@1 Done
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D

Se o representante ja existe, é lhe pedida a confirmagdo dos seus detalhes (Figura 25).

Figura 25 - Representante Existente
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Representantes

Organizagdo:
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Figura 26 - Lista de Representantes

Concluida a adigdo, o representante fica no estado pendente até que aceite ou rejeite a
representacdo (Figura 26).

6.2.2 Atribuir Medicamentos

A atribuicdo de medicamentos a um representante apenas pode ser feita se este
apresentar o estado activo.
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Representantes
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Figura 27 - Lista de Representantes

Para atribuir medicamentos a um representante, cliqgue no icone em forma de documento
nessa mesma linha (Figura 27).
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Figura 28 - Gestao de Medicamentos

No ecrd de gestdo de medicamentos dos representantes (Figura 28), escreva o nome do
medicamento.
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Figura 29 - Adigdo de Medicamentos

A partir de trés letras é desencadeada a pesquisa de medicamentos (Figura 29). Ao
continuar a escrever, a pesquisa € restringida. Para seleccionar um medicamento, clique na
linha correspondente.
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Figura 30 - Gestao de Medicamentos

O medicamento é adicionado a lista de medicamentos do representante, deixando de
estar disponivel para nova adigdo. Para remover um medicamento da lista de medicamentos
do representante, clique no icone em forma de “X” situado na extremidade direita da linha

(Figura 30).
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Figura 31 - Lista de representantes

Para remover um representante, pressione o icone em forma de “X” situado na
extremidade direita da linha correspondente. O representante passa ao estdo removido
(Figura 31).
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Figura 32 - Aviso de Representagao Pendente

Quando um titular efectua um pedido de representagédo, é-lhe mostrado no ecra inicial um
aviso (Figura 32). Para consultar detalhes dessa empresa, carregue no icone em forma de
ponto de interrogagdo na extremidade direita da linha correspondente.
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Figure 33 - Gestdo de Titulares Representados

Pode também aceder ao ecrd de gestdo de titulares representados (Figura 33) usando o
menu do lado esquerdo.

Ao consultar os detalhes da empresa tem a opgdo de aceitar ou rejeitar a representagao.
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Figure 34 - Gestdo de Titulares Representados

Para remover um titular representado, clique no icone em forma de “X” na extremidade
direita da linha correspondente (Figura 34). Deixard de poder declarar os seus
medicamentos.
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Figure 35 - Gestdo de Titulares Representados

Uma vez removido, o titular representado passa ao estado removido no ecrd de gestdo de
representados (Figura 35).
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